
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

 

Fecha: 26-02-2024 Acta No:  Hora Inicio: 9:00am Hora Fin: 11:00am 

Tema: Reunión para inventario de biológicos 

Responsable: María Antonia Marulanda 
Ramírez- Farid A Romero 

Elaborado por: María Antonia Marulanda 
Ramírez 

Proceso / Subproceso / Actividad: Promoción del desarrollo social/ Secretaría de Salud Pública y 
Seguridad Social/ Salud Pública 

Lugar: Secretaría de Salud Municipal  
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 1. Inventario de biológicos 

2. Movimientos PAI 

3.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia reunión con el ingeniero Farid Romero quien realizará apoyo al programa PAI. Se revisa el 
formato para el seguimiento al inventario de biológicos y jeringas, con el fin de realizar el seguimiento 
a la existencia de los mismos en las IPS Públicas y Privadas del municipio, revisar cantidades, fechas 
de vencimiento y realizar la distribución en caso de que se requiera por caducidad o demás, tanto a 
las IPS como a otros municipios. También se lleva el control del centro de acopio municipal y por 
medio del formato se determina la fecha de actualización del inventario, el cual se debe realizar todos 
los viernes antes del mediodía. A continuación, se adjunta pantallazo del formato establecido 
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Se realiza la revisión y adecuación de la plantilla de movimiento de biológicos y jeringas para el centro 
de acopio, la cual se seguirá utilizando para el control de los biológicos e insumos que ingresan al 
municipio y así mismo las entregas a las IPS y el registro de las pérdidas en caso de que se presenten. 
Esta herramienta también es útil para realizar el informe mensual de vacunación, donde se puede 
verificar el total de biológicos e insumos entregados a las IPS para determinar la veracidad de la 
información suministrada por las mimas. A continuación, se adjunta pantallazo del formato establecido 
 

   
 
 
A las 11:00 am se da por terminada la reunión. Se anexa registro fotográfico 
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No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1      

2      
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